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Na temelju ¢lanka 44. St.3. Statuta Opcine Preko (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Preko* broj:
7/09), a u skladu sa ¢lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 130/10) i Uredbom
o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih
pravila (NN 78/11), Op¢inski nacelnik Opc¢ine Preko donosi

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba i
usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad
opcine.

Clanak 2.
Op¢inski nacelnik pokreée postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza Kkoje
obvezuju Op¢inu Preko.

Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i1 usluga moZze iskazati i
procelnica Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Preko.

Potreba se iskazuje u pravilu popunjavanjem mjesecnog trebovanja koje se dostavlja
viSem savjetniku za proracun i financije Op¢ine Preko.

Clanak 3.
Procelnica Jedinstvenog upravnog odjela u suradnji sa viS§im savjetnikom za proracun i
financije duzni su prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza
obaviti kontrolu i izvijestiti op¢inskog nacelnika da li je stvaranje predlozene ugovorne
obveze u skladu s vaze¢im financijskim planom i planom /javne/ nabave op¢ine za tekucu
godinu.

Ukoliko op¢inski nacelnik, procelnik Jedinstvenog upravnog odjela i visi savjetnik za
proracun 1 financije utvrde kako predloZzena ugovorna obveza nije u skladu s vazeéim
financijskim planom i planom /javne/ nabave za tekucu godinu, predloZzenu obvezu
op¢inski nacelnik je duzan odbaciti.



Clanak 4.
Nakon §to procelnica Jedinstvenog upravnog odjela u suradnji sa viSim savjetnikom za
proracun 1 financije utvrdi da je predlozena ugovorna obveza u skladu sa vazeéim
financijskim planom i planom nabave, opCinski nacelnik donosi odluku o pokretanju
nabave, odnosno ugovaranju obveze.

Clanak 5.
Ukoliko postupak nabave roba, usluga i radova ne podlijeze postupku javne nabave,
odnosno nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o
javnoj nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po slijede¢oj proceduri:

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Rb. AKTIVNOST ODGOVORNOST | DOKUMENT ROK
1. Prijedlog za Procelnica Trebovanje, Tijekom godine
nabavu opreme, Jedinstvenog ponuda,
koriStenje usluga upravnog odjela i | narudzbenica,
ili radova visi savjetnik za | nacrt ugovora
proracun i financije
2. Provjera je li Procelnik Ako DA- 3 dana od
prijedlog u skladu | Jedinstvenog odobrenje zaprimanja
s financijskim upravnog odjela i sklapanja ugovora, | prijedloga
planom i planom visi savjetnik za ako NE -
nabave proracun i financije | negativan odgovor
na prijedlog za
sklapanje
ugovora/narudzbe
3. Sklapanje ugovora | Op¢inski nacelnik i | Ugovor/narudzba | Ne duZe od 30
ili narudzbe procelnica dana od dana
Jedinstvenog odobrenja
upravnog odjela

Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku javne nabave sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi tada se stvaranje obveza provodi po slijedecoj
proceduri:

1. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Rb. AKTIVNOST ODGOVORNOST | DOKUMENT ROK
1. Prijedlog za nabavu Procelnik Prijedlog s opisom Mjesec dana
opreme/koriStenje Jedinstvenog potrebne prije pripreme
usluga/radove upravnog odjela i | opreme/usluge/radove | godi$njeg plana
visi savjetnik za | s okvirnom cijenom nabave ili
proracun i financije pokretanja
postupka javne
nabave
2. Priprema tehnicke i Visi savjetnik za Tehni¢ka i natjecajna | Idealno do
natjeajne pravne i zajedni¢ke | dokumentacija pocetka godine u
dokumentacije za poslove kojoj se pokrece
nabavu postupak javne
opreme/usluga/radova nabave




Ukljucivanje stavki iz
plana nabave u
financijski plan /

Procelnica
Jedinstvenog
upravnog odjela u

Financijski plan /
proracun

Rujan-prosinac

proracun suradnji sa
vi$im savjetnikom
za proracun i
financije
Prijedlog za Op¢inski nacelnik Dopis s prijedlogom Tijekom godine

pokretanje postupka
javne nabave

te tehnickom i
natjeajnom
dokumentacijom

Provjera da li je Procelnica Ako DA - Odobrenje | 2 dana od
prijedlog u skladu s Jedinstvenog pokretanja postupka, | zaprimanja
donesenim planom upravnog odjela u ako NE — Negativan prijedloga
nabave i financijskim | suradnji sa odgovor za
planom kroz proracun | vi§im savjetnikom pokretanje postupka

za proracun i

financije
Prijedlog za Op¢inski nacelnik Dopis s prijedlogom Dva dana od
pokretanje postupka te tehni¢kom i zaprimanja
javne nabave s natjeCajnom odgovora od
odobrenjem dokumentacijom i procelnice
proc¢elnika odobrenjem Jedinstvenog

Jedinstvenog
upravnog odjela

upravnog odjela

Provjera je li tehnicka
i natjecajna
dokumentacija u
skladu s propisima o
javnoj nabavi

Visi savjetnik za
pravne i zajednicke
poslove

Ako DA — Pokrece se
postupak javne
nabave,

ako NE — Vraca
dokumentaciju s
komentarima na
doradu

Najvise 30 dana
od zaprimanja
prijedloga za
pokretanje
postupka javne
nabave

Pokretanje postupka
javne nabave

Op¢inski nacelnik

Objava natjecaja

Tijekom godine

Clanak 9.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploci i web
stranici Op¢ine Preko.

Op¢inski nacelnik

Ante Jerolimov



